
 

 KANNST DU DICH DARIN WIEDERFINDEN? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an  
bewerbung@fullhouse-it.de / z.H. Herr Sternkopf 
 

Fullhouse IT-Services AG 
Karl-Lederer-Platz 13, 82538 Geretsried 
Telefon: +49 (0) 8171 42 88 88 0 
www.fullhouse-it.de 

Hinweise zur Verarbeitung Deiner Daten: www.fullhouse-it.de/datenschutz  

  
 

(w/m/d) / IN VOLLZEIT 

 

Wir, das Team der Fullhouse IT-Services AG, ha-
ben uns spezialisiert auf individuelle IT-Lösungen 
in den Bereichen Netzwerk, Managed Services 
und IT-Sicherheit. Als IT-Systemhaus bieten wir 
ein interessantes und vielfältiges Tätigkeitsfeld 
mit einer großen technologischen Bandbreite. Als 
Teil unseres Teams bieten wir dir viele Möglich-
keiten für deine persönliche Weiterentwicklung! 
Zu unseren Büros in Geretsried kommst du aus 
allen Richtungen staufrei und nach Feierabend 
bist du sofort in den Bergen oder am See. 

  

▪ spannende und abwechslungsreiche Aufga-
ben mit täglich neuen Herausforderungen 

▪ modern ausgestatteter Arbeitsplatz inkl. 
Smartphone 

▪ Individuelle Zusatzleistungen (geldwerte 
Vorteile, Altersvorsorge, JobRad, etc.) 

▪ ein gutes Miteinander in unserem Team 

▪ weitere Benefits wie gratis Obst, flexible Ar-
beitszeitmodelle, Teamevents, etc. 

▪ hohes Maß an Eigenverantwortung 

▪ flache Hierarchien und kurze Entscheidungs-
wege 

 

▪ Zentrale Assistenzfunktion für Geschäftslei-
tung und Team, sowie Schnittstellenfunktion 

▪ Organisatorische und administrative Unter-
stützung des Teams im Tagesgeschäft 

▪ Koordination von Terminen, Vorbereitung von 
Besprechungen sowie strukturierte Nachbe-
reitung 

▪ Überblick über Fristen, Aufgaben und Prioritä-
ten sowie Sicherstellung einer termingerech-
ten Nachverfolgung 

▪ Unterstützung der Techniker bei der Einhal-
tung von Strukturen, Abläufen und Prozessen 

▪ Nachhalten von Prozessen und organisatori-
schen Vorgaben sowie Unterstützung bei de-
ren Umsetzung 

  

▪ abgeschlossene Berufsausbildung, Studium 
oder vergleichbare Qualifikation 

▪ Erfahrungen im Bereich Organisation und 
Assistenz 

▪ Gute Umgangsformen 

▪ Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
und Teamfähigkeit 

▪ Flexibilität, Sozialkompetenz und viel Freude 
im Umgang mit Menschen 

▪ Ausgeprägtes Planungs- und Organisations-
vermögen 

AUCH WENN DEIN SKILLSET NUR IN TEILEN ÜBEREINSTIMMT, PASST DU VIELLEICHT PERFEKT ZU UNS. 
Schick uns deine Bewerbung, um uns die Chance zu geben, deine Talente und Stärken zu entdecken! 

 

SUCHST DU EINEN ZUKUNFTSSICHEREN JOB MIT PERSPEKTIVEN? 

FÜR UNSER -SERVICE TEAM 

DEIN AUFGABENBEREICH BEI UNS DEIN ANFORDERUNGSPROFIL 

WIR BIETEN ÜBER UNS 

ASSISTENZ 

mailto:bewerbung@fullhouse-it.de
http://www.fullhouse-it.de/datenschutz

